留学回国人员申办上海常住户口申请材料清单

除特殊说明外，所有申请材料均核对原件，留复印件
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	备注

	用人单位须提交的材料

	1
	单位介绍信
	原件
	1份
	纸质
	 

	2
	经办人员有效身份证件
	复印件
	1份
	纸质
	 

	3
	用人单位报上海市人力资源和社会保障局请示公函
	原件
	1份
	纸质
	须加盖单位公章

	4
	法人营业执照（或法人登记证书）和组织机构代码证或统一社会信用代码（依许可经营的，另须提供相关主管部门批准的许可证书；外商投资企业、台港澳侨投资企业另须提供批准证书）；申请单位为非法人分支机构的，提供分支机构的营业执照和组织机构代码证，同时提供上级法人的上述相关证件（须加盖上级法人公章）和上级法人的授权书
	复印件
	1份
	纸质
	须加盖单位公章；证件剩余有效期6个月以上

	5
	《留学回国人员申办上海常住户口申请表》
	原件
	1份
	纸质
	 附一张2寸证件照

	6
	申请单位与留学回国人员签订的劳动（聘用）合同
	复印件
	1份
	纸质
	 

	来本市创办企业的留学回国人员，应与其创办的企业签订劳动合同，并提交以下材料

	1
	企业验资证明
	复印件
	1份
	纸质
	 

	2
	企业最近连续6个月缴纳增值税（营业税）或企业所得税税单（零税单无效）
	原件
	1份
	纸质
	 

	3
	企业最近连续6个月为员工缴纳社会保险凭证
	原件
	1份
	纸质
	 

	留学回国人员须提交的材料

	1
	教育部出具的《国外学历学位认证书》
	复印件
	1份
	纸质
	 

	2
	国（境）外毕业证书、成绩单；属于进修人员的提供国（境）外进修证明（须附具有资质的翻译机构的翻译件）、《留学回国人员证明》和国内硕士研究生及以上学历学位证书或副高级及以上职称证书
	复印件
	1份
	纸质
	 

	3
	出国（境）留学前国内获得的相应的最高学历学位证书；出国（境）前系在职人员的，提供原工作单位同意调出或已离职证明；在国（境）外有工作经历的，提供工作单位劳动合同、税单或机构负责人签字的工作证明（须附具有资质的翻译机构的翻译件）
	复印件
	1份
	纸质
	 

	4
	护照、签证及所有出入境记录、居民户口簿和身份证
	复印件
	1份
	纸质
	出国前为农业户口的须在原籍办理“农转非”后申请；留学期间户籍已注销的须附90天内有效的户籍注销证明

	5
	在沪落户地址证明
	复印件
	1份
	纸质
	落户地址为个人购买的产权房的，提供房产证；落户地址为配偶或直系亲属家庭地址的，提供配偶或直系亲属的房产证、居民户口簿和产权人共同签署的同意落户的书面证明；落户地址为集体户口的，提供相应的集体户口簿复印件或户籍证明以及单位同意落户的书面证明

	6
	婚姻状况证明
	复印件
	1份
	纸质
	已婚的，提供结婚证书；离异的，提供离婚证、离婚协议书或法院调解书、判决书。持国外结（离）婚证明的，另须提供具有资质的翻译机构的翻译件

	7
	子女出生证明及合法生育的证明
	复印件
	1份
	纸质
	在国外出生的，另须提供具有资质的翻译机构的翻译件

	8
	在沪档案接收单位出具的同意接收证明
	复印件
	1份
	纸质
	如档案已在沪，提供档案保管单位出具的保管证明

	9
	在本市正常缴纳社会保险和个人所得税的证明
	原件
	1份
	纸质
	社保缴费基数和期限由社保系统提供；未正常缴纳社会保险而补缴的、缴费单位与签订劳动合同单位不一致的、社保缴费基数与个人所得税缴纳情况不能合理对应的不予认可；党政机关、事业单位新录用人员暂无法提供上述证明的，须提供正式录用或编制内聘用相关证明）；回国后未就业时间超过半年的须附劳动用工手册或档案保管单位出具的未就业证明

	10
	其它必要的证明材料
	 
	 
	 
	 

	家属随迁须提交的材料

	1
	《留学回国人员配偶申办上海常住户口申请表》
	原件
	1份
	纸质
	附一张2寸证件照，子女免表

	2
	配偶和子女户口簿、身份证、在沪落户地址证明、配偶国内最高学历学位证书、子女出生证明
	复印件
	1份
	纸质
	配偶为留学回国人员的，提供《国外学历学位认证书》、护照、签证及所有出入境记录；子女在国外出生的，提供国外出生证明和具有资质的翻译机构的翻译件、中国护照（或旅行证）及签证、出入境记录； 16周岁以上、在普通高中就读的子女需随迁的，提供学籍证明

	3
	配偶在本市有工作单位的，提供劳动（聘用）合同、单位营业执照和组织机构代码证（须加盖单位公章）；原来在外省市有工作单位的，提供原单位同意调出或已离职证明
	复印件
	1份
	纸质
	 

	4
	放弃随迁的，提供居民户口簿和身份证及书面放弃随迁承诺书（家属为上海户籍的，提供居民户口簿和身份证）
	原件
	1份
	纸质
	 

	5
	其它必要的证明材料
	 
	 
	 
	 


